Stap 1. Instructie voor de anonieme gegevensverstrekking vanuit Exquise aan het
Capaciteitsorgaan

Hieronder staat beschreven hoe u middels enkele korte stappen Exquise zo in kunt regelen dat u op
een eenvoudige manier anoniem gegevens uit Exquise kunt aanleveren voor het onderzoek naar
taakverdeling binnen mondzorgpraktijken.

1. Als de versie van Exquise op uw systeem ouder is dan die van 7 mei 2025, dan is het nodig om
een update te installeren.
2. Startvervolgens Exquise op.

3. Omonderzoek te kunnen doen naar een verschuiving in taakverdeling is het nodig te weten welke
functie verschillende medewerkers bekleden. In Exquise kunt u aangeven welke functie zij
bekleden. U kunt nu bij de medewerkers van de praktijk zoals die in Exquise worden gebruikt aan
te geven welke functie zij bekleden. Dit doet u als volgt:

e |n het menu ’Bestand’, helemaal links in het menu, kiest u voor ‘Instellingen Exquise’. U komt
zo in het instellingenvenster.

e Qok daarin staat een menu. U kiest hier voor 'Beheer’.

e Vervolgens kiest u voor ““Onderhoud medewerkers’ Dan krijgt u een lijst met medewerkers te
zien (zie onderstaande voorbeeld).

e
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4. Onderaan deze lijst met medewerkers staat een aankruisvakje ‘Toon tevens de medewerkers die
niet meer in de praktijk werken’. Vink dit aan. Ook van deze medewerkers willen we immers
instellen welke functie zij destijds vervulden.



Kies een medewerker en klik op ‘Wijzig’. Hier kiest u de functie van de medewerker. Het
Capaciteitsorgaan wil graag informatie vergaren vanaf 2019. Het is daarom zeer gewenst dat u
bij alle medewerkers die vanaf 2019 in de praktijk werken of gewerkt hebben de functie invult.
Mocht dat niet mogelijk zijn, dan kunt u deze overslaan, maar het gevolg zal zijn dat patiénten
die ooit door deze medewerker behandeld zijn buiten het onderzoek blijven. Voor het onderzoek
is het dus van belang dit zo goed mogelijk in te vullen.
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Datum in dienst Mondhyaisnist
Orthodontist
Paro-preventieassistent
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6. Indien bij 1 of meerdere van de zorgverleners niet staat aangegeven wat de functie is van de
medewerker zult u hier een melding over ontvangen.

Exquise

aangegeven wat diens functie is.

o Bij de zorgverleners in uw praktijk, staat niet, of niet overal,
Pas dit aan in het venster 'Onderhoud medewerkers’

1: WK, W. Kieszorg
3 LR, L. Poetsniet

Als u zo doorgaat zullen patiénten die behandeld zijn door
één van deze medewerkers buiten het onderzoek blijven

Wilt u zo toch doorgaan?

tes

7.

Als dit gereed is gaat u naar het mainframe menu (sluit alle patiéntenkaarten en eventuele

agenda-tabs).



Q Exquise
: Bestand BSM, initiéle vulling  KMMT-Peilstation  Patiéntenquéte Diversen LSP  Declareren Lijsten Balans Agenda Statistiek Help

8. In het menu in dit grijze scherm treft u onder het pop-up menu ‘Lijsten’ de menu-optie
‘Capaciteitsorgaan onderzoek taakverdeling’.
Als in de voorgaande stap niet alle functies zijn ingevuld, dan zal Exquise dat hier melden. U
kunt dan eventueel nog terug om deze alsnog in te vullen, of als dat niet kan deze te negeren.

ireren E Balans Agenda Statistiek  Help

Verrichtingen 3
Techniekkosten...

Patiénten

Oproepen patiénten...

Miet verschenen patiénten...

Patiént selectie...

Patiént, gedeactiveerd om welke redenen?

Patiénten die mogelijk dubbel in database staan

Openstaande posten
Declaraties...

Directe ontvangsten

‘Werk aan doorverwezen patiénten ...

Verrichtingen per medewerker...

Verrichtingen per medewerker, vergeleken met vorig jaar...
Verrichtingen per medewerker per agendaboek...
Verrichtingen per medewerker per tijd in de agenda...
Verrichtingen per zorgverzekeraar ...

Verschil in totaalbedragen verrichtingen vs declaraties ...

Cosmetisch zorgtraject...

Declaraties per medewerker...

Ontvangsten per medewerker...
Verrichtingen per locatie..,

Verrichtingen per locatie per behandelaar...
Declaraties per locatie...

Declaraties aan verzekeraar...

Verrichtingen per jeugd /

Zorgverzekeraars

Capaci
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9. Exquise toont daarop dit venster: U klikt op ‘hier ga ik mee akkoord’ en vervolgens op ‘OK’. Na
enige tijd is de data verzonden naar het Capaciteitsorgaan.

Taakverdelingsonderzoek door het Capaciteitsorgaan X
Deze functie verstuurt gegevens waarin staat welke functies van _

medewerkers welke prestatiecodes uitvoerden.

Deze informatie is geheel anoniem.
Er komen geen namen of andere naar personen herleidbare
gegevens in de uitvoer te staan.

[JHier ga ik mee akkoord



10. U ontvangt tot slot onderstaande bevestiging.

o Gegevens zijn naar het capaciteitsorgaan verzonden
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